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一、供应商注册

1.1 首页

打开浏览器在地址栏中输入 https://www.sccyxc.com//进入到如下界面

1.2 注册
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 操作步骤：

点击首页上的“立即注册”按钮或者首页顶部导航栏的“注册”按钮跳转到注册

界面

选择我是“供应商”，输入单位名称、用户名以及密码、输入联系人、联系方式、

输入验证码以及邮箱点击“下一步”跳转



第 3 页 共 28 页

输入企业名称、企业电话、开户银行、银行账号、选择纳税人类型、输入统一社

会信用代码、选择地址、补充填写详细地址点击“下一步”

选择工程类别（注：供应默认选择茗投公司，这里选择的类别决定了你能不能参

与公司投标的资格。供应商提交资料后由茗投公司审核，审核不通过供应商修改

后需要重新审核）。可多选，选择类别为货物（材料、零星材料）、货物（机械
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租赁）、货物（设备）不用上传资质证书，有其他类别组合的就必须上传资质证

书

类别选择成功后点击下一步：
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上传身份证正反面、资质证书、营业执照、以及补充文件（征集供应商附件中所

需资料）、勾选我已阅读康养用户协议复选框、点击“注册并提交”供应商注册

提交成功(供应商的账号审核通过后会有短信提示)

1.3 办理企业数字证书所需资料

1、《企业\机构数字证书业务申请表（通用）》原件一份

2、《单位证照(副本)》复印件一份
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3、数字证书经办人有效身份证件复印件一份

以上 3 个资料都有加盖单位鲜章（公章）

CA 锁办理方式，电话联系。电话位于平台首页最下面。

1.4 CA 环境安装

 操作步骤：

第一步：点击 CA 登录会提示“未检测到 CA,请检查 CA 环境后再试”

第二部点击“CA 驱动下载”
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第三步：找到你下载的路径双击安装的应用程序进行安装

第四步：安装完成后可以插入 CA 进行检测，有下图标红信息提示表示 CA 读取

成功。
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二、供应商参与投标

2.1 查看发布的投标信息

 操作步骤：

第一步：在首页选择对应公司下的项目招标信息查看，或者点击导航栏上的招标

公告按钮查看投标项目信息。

第二步：选择你要查看或者投标的项目数据进行项目详情查看
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查看项目详情

第三步：点击“登录”按钮跳转到登录界面用 CA 进行登录
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也可以点击首页招标公告界面点击“查看更多”按钮跳转到康养公司所有招标公

告列表界面

选择你要投标的数据点击“登录”按钮跳转到登录界面用 CA 登录
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2.2 参与投标

 操作步骤：

第一步：选择对应公司下的项目进入到项目详情界面点击用 CA 进行登录

第二步：登录成功后选择对应的项目点击“立即参与”按钮

参与成功后，会有成功的提示（ps:供应商只能参加自己分类下面的项目，不是

自己分类的项目无法参与投标）
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点击“去后台登录”跳转到后台登录界面，进行项目投标的操作。

点击“知道了”回到当前界面。

2.3 登录后台

 操作步骤：

第一步：CA 登录后点击门户网上首页导航栏的的“管理后台”跳转到后台登录

界面，或者输入“https://kyzc.mdskyy.cn:9210/”跳转后台登录界面

https://kyzc.mdskyy.cn:9210/
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用 CA 登录的密码跳转到后台首页

三、供应商管理

3.1 获取采购文件

 操作步骤：

第一步：点击导航栏界面“获取采购文件”按钮进入到获取采购文件界面，可以

查看到你参与的投标项目
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第二步：点击“申请获取采购文件”进入到采购文件申请界面资料填写申请界面，

选择报名信息界面下的获取采购文件方式

3.1.1 在线支付

点击在线支付弹出在线支付界面
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支持微信、支付宝，及银行卡转账支付，支付成功会有订单编号

选择开票信息不开票就不用输入对应的信息，选择普通发票、专用发票弹出对应

的对话框
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输入企业名称、企业税号、企业地址、企业电话、开户银行、银行账户、邮箱地

址，发票信息填写完成

3.1.2 对公转账

点击对公转账弹出对应的界面

上传汇款凭证点击“提交”按钮上传成功输入发票信息

基本信息回显
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填写供应商信息
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输入联系人姓名、手机号码、邮箱、地址等点击“保存并申请”数据他提交成功

在未审核供应商信息之前支持供应商撤回再次提交的功能

点击“撤回”按钮数据撤回成功，可以在次修改提交，数据审核通过不支持撤回。

管理员审核通过后可以参与投标，不通过可以再次修改提交数据。

投标

 操作步骤：

第一步：点击侧边栏的“我的投标下项目”，进入到我的投标项目界面

如果项目的采购文件申请未通过，会有提示必须通过后才能提交投标文件

审核通过后显示如下可以进行投标

3.2 我的投标项目

第一步：点击导航栏界面“我的投标项目”按钮，跳转到我的投标项目界面，这

里回显你获取采购文件通过后的数据
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3.2.1 留言

选择要投标的数据点击“留言”跳转到留言界面

输入留言内容点击“确定并提交”留言发布成功。

3.2.2 我要投标

点击“我要投标”按钮，跳转到项目详情界面，该界面可以查看投标下载文件的

倒计时。
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点击“招标文件”以及“采购文件”可以进行文件的下载

选择自己要上传的的投标文件，（这里支持 ZIP、pdf、word、excel 等上传格式）

以及附件点击“提交”该项目投标成功（温馨提示：投标是有时间限制的，请在

投标时间内进行操作），项目投标成功后，在未到开标时间之前可以撤回自己的

投标数据，撤回修改后可以再次提交，开标后不能撤回。
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四、订单管理

4.1 公对公转账

 作步骤：

第一步：点击导航栏订单管理--公对公转账，跳转到公对公转账界面，可以查看

到你参与的投标项目支付的对公账户数据

点击查看可以看查看项目的投标详情
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4.2 线上支付

 作步骤：

第一步：点击导航栏订单管理--线上支付，跳转到线上支付界面，可以查看到你

参与的投标项目线上支付的数据，对其进行查看

五、开票管理

 作步骤：

第一步：点击导航栏开票管理，跳转到开票管理界面

可以查看自己投标的项目开票状态，点击查看可以对已开票的数据进行查看，发

票下载等功能
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点击电子发票的数据进行下载

六、修改供应商申请公司信息

 操作步骤：

点击右上角账号旁边的折叠按钮选择“个人中心”

进入到个人中心界面
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可以查看该供应商申请的所有公司信息

6.1 公司通过显示

公司通过后在对应的公司下面会显示

对应的提示

6.2 公司审批中

提交的公司在审批中下面也会有对应的显示，点击你需要查看的公司标签

审核通过拒绝有对应的提示
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6.2 修改后提交资料

审核通过后可以修改数据

在基础资料界面修改需要的字段点击“下一步”

修改完税资料级所属类型点击“下一步”
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修改资质资料点击保存并修改数据重新提交到康养的公司进行审核，（类型修改

不能减少当前正在投标的类型，有正在投标的类型，类型是不能修改的），审核

通过后，资料同步更新为新修改的数据。
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